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ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI DE
ADMINISTRATOR FINACIAR (CONTABIL)
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In conformitate cu.

- H.Gnr. 1.336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarca carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice;

- Legea invataméntului preuniversitar nr.198/2023;

- Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant, candidatii trebuic sa indeplineasca, conform
art. 15 din HG nr. 1336/28.10.2022, pentru aprobarea Reguiamentuiui -cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice, urmitoarele:

I.LCONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

a. celdlenia romand, cetd{enie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinind Spatiului
Economic European si domicililiul stabil in Roménia;

b. cunoaste limba roména, scris §i vorbit;

¢. are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d. are capacitate deplina de exercifiu;

e. are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei medicale
eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f. indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor postului
scos la concurs;

o. nu a fost condamnata definitiv pentru savérsirca unei infractiuni contra umanité(ii, contra statului ori contra
autoritdtii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impicdica infaptuirca justigici, de fals ori a unor fapte de
corupfie sau a unei infrac{iuni savérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea funciiei, cu
exceplia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
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ILCONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

a. studii superioare economice absolvite cu diploma de licenta;

b. vechime in munca: minim 2 ani/post de contabil (domeniul economic);

c. abilitati de munca in echipi;

d. abilitidti de relationare si comunicare cu tot personalul din invatdmant;

¢. disponibilitate la program de lucru prelungit, flexibilitate;

f. capacitate de decizie rapida si eficienta;

g.cunostinte de operare pe PC in special in ceea ce priveste aplicatiile dedicate pentru contabilitate respectiv
Excel, Word, baze de date, Internet, etc.;

h.cunostintc de utilizare a softurilor specifice activitatii din invataméant: EDUSAL. platforma FOREXEBUG.,
SICAP, SIIIR.

INL.DOCUMENTE NECESARE PENTRU DOSARUL DE CONCURS:

a. formular de inscriere la concurs, adresat conducatorului institutiei organizatoare confor Anexei nr. 2 din
IL.G.nr.1336/2022 ;

b. copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupi caz;

¢. copie certificat de nagtere si casitorie (dacd este cazul);

d. copia documentelor care atestd nivelul studiilor si a altor acte care atesta efectuarea unor specializiri, cursuri
de perfectionare;

¢. copia carnetului de munca/Raport salariat REVISAL si adeverintd care sa ateste vechimea in munca;

f. cazier judiciar sau o declaratic pe propria raspundere ¢i nu arc antecedente penale care si-1 facd incompatibil
cu functia pentru care candideazi;

g. adeverinta medicald care sa ateste starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd de cétre medicul de familie;
h.certificat de integritate comportamentald;

i. curriculum vitae-model European, nsotit de documente justificative.

Notii: Actele depuse in dosarul pentru concurs vor fi prezemtate si in original, in vederea verificarii

conformiidrii copiilor cu acestea. Nu se admil completdri cu acie la dosar, dupd perioada de depunere,
conform calendarului concursului.

IV.PROBE CONCURS

1.Selectia dosarelor de inscriere - se va nota cu Admis/Respins;
2.Proba scrisd - minim 50 puncte, maxim 100 puncte;

3.Proba practicd - minim 50 puncte, maxim 100 puncte;

4 Inteviu - minim 50 puncte, maxim 100 puncte;

e Comisia de concurs va selecta dosarele depuse pe baza indeplinirii conditiilor de participare.

e Doar candidatii declarati admisi in urma acestei selectii pot participa la proba scrisa.

o Candidafii care nu au obtinut minim 50 de puncte la fiecare probd de concurs, nu pot participa la
proba urmdtoare;

o Candidatii pot contesta numai evaluarea propriilor dosare 5i a propriilor lucrdri;

e [nterviul nu poate fi confestat.

Notd: Punctajul final se calculeazd ca medie aritmeticd a puctajelor obtinute la fiecare proba.
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V.Bibliografie:

Legea Invitimantului Preuniversitar nr. 198/2023;
Legea 82/1991-Legea Contabilitatii, republicata si actualizata;
Legea nr.53/2003-Codul muncii cu modificérile si completarile ulterioare;
Legea —cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
Legea nr. 500 /2002-privind finatele publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare;
6. H.G. 500/2011 — Registrul de Evidenta a Salariatilor actualizata;
7. Legea nr.273/29.06.2006-privind finatele locale cu modificérile si completirile ulterioare;
8. Ordinul Ministrului Finatelor Publice nr. 1.917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor

1.
2.
3.
4,
3,

pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia;

9. Ordinul Ministrului Finatelor Publice nr. 2.021 din 17 decembrie 2013 pentru modificarea i completarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitétii institutiilor publice, Planul de
conturi pentru institutiile publice §i instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1.917/2005;

10. Ordinul Ministrului Finatelor Publice nr. 1.792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarca, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice.
precum si organizarea, evidenta si raportarca angajamentelor bugetare si legale;

11. Ordinul Ministrului Finatelor Publice nr. 2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor capitalurilor
proprit;

12. H.G. nr. 276 din 21 mai 2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;

13. Ordinul Ministrului Finatelor Publice nr. 3512 din 27 noiembrie 2008 privind documentele financiar-
contabile*), actualizat;

14. Legea nr. 153/2020 din 24 iulie 2020 pentru modificarca i completarea Legii nr. 227/2015 privind
Codul fiscal. precum si pentru completarea Legii nr. 170/2016 privind impozitul specific unor activititi:

15. Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;

16. H.G.nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice;

17. ORDIN nr. 4183 din 04 iulie 2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitétilor de invitamant preuniversitar (ROFUIP).

VI. CALENDARUL CONCURSULUI

Dosarele de inscriere se depun la secretariatul Gridinitei cu Program Prelungit Manpel Tg.Mures,
str. C-tin Romanu Vivu, nr. 2, in timpul programului de lucru cu publicul, de [uni pana vineri, intre orele 09:00-
i2:00, conform graficuiui,
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Nr. | Etapa de concurs Data/perioada Observatii
crt.
| Publicarea anunfului 08.01.2024 Site-ul 1S1,sediul unititii
2 Depunerea dosarelor de inscriere a candidatilor | 08.01.2024-29.01.2024 Secretariatul unitétii 09:00-
12:00
3 Verificarea si validarea dosarelor 29.01.2024 Sediul unitagii 12:15-13:00
4 Afisarea listei cu dosarele eligibile 29.01.2024 ora 13:00
5 Depuncrea contestatiilor privind rezultatele 29.01.2024 orele 13:00-13:30
evaluarii dosarelor
6 Afisarca rezultatelor dupd contestatii 29.01.2024 ora 14:00
7 Proba scrisd 30.01.2024 orele 08:30-10:30
8 Afisarea rezultatelor la proba scrisi 30.01.2024 ora 11:30
9 Depunerea contestatiilor la proba serisa 30.01.2024 ora 11:30
10 | Afisarea rezultatelor la proba scrisd in 30.01.2024 ora 12:00
urma solutiondirii contestatiilor
11 | Proba practica 30.01.2024 orele 12:00-13:00
12 | Afisarca rezultatelor la proba practicd 30.01.2024 ora 13:30
13 | Depunerea contestatiilor la proba practica 30.01.2024 ora 13:30-14:00
14 | Afisarea rezultatelor la proba practicd in 30.01.2024 ora 14:30
urma solutionarii_contestatiiior
15 | Interviul 30.01.2024 orele 14:30-15:00
16 | Afisarea rezultatelor la interviu 30.01.2024 ora 15:30
17 | Afisarea rezultatelor finale 30.01.2024 ora 16:00

Romanu Vivu, Nr. 2, conform calenarului de concurs.

Concursul se va desfisura la sediul Gridinitei cu Program Prelungit ,,Manpel” Tg Mures, str. C-tin

Informatii suplimentare se pot obine de la secretariatul unitéii la telefon: 0365-730939.

DIRECTOR,
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